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2021-2022 学年第二学期 

期初教学材料检查情况总结 

 

为规范各类教学材料的管理和归档，为学校本科教学工

作合格评作好准备，根据《琼台师范学院教学档案检查制度》

（琼台〔2020〕60 号）《关于做好 2022 年春季开学工作检查

的通知》（琼台党政办〔2022〕3 号）和《关于开展 2021—

2022 学年第二学期期初教学检查工作的通知》（琼台教学督

导〔2022〕3 号）要求，评估与教师发展中心会同教务处于

2022 年 3 月 7 日至 11 日对各二级学院的开学教学材料的准

备、收集和管理工作进行了检查。具体情况如下： 

一、检查内容 

本次检查主要对各二级学院开学教学检查计划的制定

与执行、检查结果、课程教学大纲和教师授课计划的收集和

归档、听课计划和安排、上学期听课记录本的收集、上学期

考试试卷的收集和整理、线上教学材料准备等进行了检查，

还对音乐表演、财务管理、书法学、体育教育和软件工程等

5 个 2018 年新办本科专业迎评整改情况进行了检查。 

二、检查结果  

（一）开学检查安排 

各二级学院都制定了比较详细的开学教学检查工作计

划，第 1-2 周每天都安排专人以实地检查和监控视频检查的

方式对本学院教师出勤和上课情况进行检查，并按要求填写
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了检查登记表。 

（二）教学大纲和授课计划 

各二级学院都要求教师提交课程教学大纲和教师授课

计划，并进行了整理和归档，保证了每门课程有教学大纲和

授课计划。如马克思主义学院本学期开设的 13 门课程，都

制定了教学大纲和授课计划；管理学院财务系本学期开设的

36 门专业课程、旅游酒店系开设的 34 门专业课程，都制定

了教学大纲和授课计划。 

（三）听课 

1.各二级学院都制定了听课计划，也对公开课进行了安

排，在 3 月 14 日前将公开课安排提交给了评估与教师发展

中心。 

2.除学前教育学院外，其他学院都按要求收交了上学期

教师听课记录本，并进行了自查。 

（四）线上教学材料 

根据检查，除音乐学院和体育学院外，其他各学院都要

求组织任课教师准备了线上教学材料。 

（五）2018 年新办 5 个本科专业迎评整改情况 

检查发现，5 个本科专业都根据 2022 年 1 月 11 日的第

一轮检查的反馈意见进行了整改，但整改不深入不彻底。 

三、存在问题及建议 

（一）存在问题 

对标学校评建工作要求，检查发现：各学院在准备、收

集和整理教学材料时，存在如下问题： 



 3 

1.材料格式不规范现象特别严重；2021 年 11 月 1 日，

学校下发了《关于规范和统一校内文件材料格式的通知》（琼

台〔2021〕67 号），要求各部门、各二级学院组织教职工认

真学习，并将其列为评建任务之一，各部门各学院也组织了

教职工学习。但检查发现：学习效果很不明显，各学院没有

按要求统一文件材料格式，页边距设置、文号、文件标题、

正文、图表、附件、署名单位、发文日期、页码等格式混乱

不规范，不符合评建工作要求。 

2.没有按照教学管理部门下发的文件模板准备教学大

纲和授课计划；2021 年，教务处下发了教学大纲和授课计划

模板，但检查发现，个别学院没有按要求执行，还在沿用十

几年前的模板。 

3.个别学院开学检查工作有始无终，没有形成闭环；检

查发现：个别学院开学检查有计划和方案，也有每日检查登

记等过程性材料，但工作结束后，没有及时进行总结，缺乏

总结材料，有始无终。 

4.教学大纲和授课计划的中的相关内容（课程代码、课

程性质、学分课时、教学目标、教学重难点、教学内容和进

度安排、考核方式、成绩构成评定）存在着相互冲突和不一

致的现象，且非常普遍。 

5.教师听课材料需要完善；在上学期听课材料检查中，

评估与教师发展中心已经指出各学院都存在听课要素不完

整、缺项较多、部分教师听课不真实等问题，并要求改正，

但检查发现，这个问题依然存在。 
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（二）建议 

1.统一各类文件材料格式，各部门、各学院必须以《琼

台师范学院校内文档材料格式规范》为要求，做好校级层面

公文、部门和二级学院层面公文材料的格式规范工作，还要

做好非公文材料的格式规范工作。 

2.对标评建工作要求，加强教学资料的审核；层层审定

课程教学大纲内课程代码、课程性质、学分课时、教学目标、

教学重难点、教学内容和进度安排、考核形式、成绩构成等

要素，做到教学大纲相关要素与人才培养方案一致，授课计

划、教案、成绩构成设定、过程记录表书写与教学大纲一致。 

3.对标评建工作要求，推进教师听课材料的整改工作，

做到：听课材料要素完整，评价和建议中肯，听课内容详实。 

4.对标海南省教育厅关于新设本科专业评估要求和评

估指标体系，根据 2021 年底第一轮检查的反馈意见，加大

2018 年新办 5 个本科专业的迎评整改工作力度，补齐短板，

加强内涵建设，突出专业特色，以迎接省教育厅的评估。 

 

 

评估与教师发展中心 

2022 年 3 月 24 日 

 

 


