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为规范教学材料的管理和归档，做好本科教学合格评估

材料准备工作，根据《琼台师范学院教学档案检查制度》（琼

台〔2020〕60 号）和《关于开展 2020—2021 学年第二学期

期初教学检查工作的通知》（琼台教学督导〔2021〕5 号）要

求，评估与教师发展中心于 3 月 16 日和 19 日对各二级学院

的开学教学材料的收集和管理工作进行了检查。具体情况如

下： 

一、检查内容 

评估与教师发展中心主要对各二级学院开学教学检查

计划的制定与执行、检查结果、课程教学大纲和教师授课计

划的收集和归档、听课计划和安排、上学期听课记录本的收

集、上学期考试试卷的收集和整理等进行了检查，还对信息

科学技术学院和外国语学院参评本科专业材料进行了抽捡。 

二、检查结果  

（一）各二级学院都制定了比较详细的开学教学检查工

作计划，开学初第 1-2 周每天都安排专人进行检查，并按要

求填写了检查登记表； 

（二）各二级学院都收集了课程教学大纲和教师授课计

划。检查发现：马克思主义学院本学期开设的 3门课程，都

制定了教学大纲和授课计划；管理学院财务系本学期开设的

36 门专业课程、旅游酒店系开设的 34 门专业课程，都制定

了教学大纲和授课计划；信息科学技术学院收交了 35 名教

师的课程教学大纲和授课计划；外国语学院英语系收交了 14

门课程教学大纲和 30 份授课计划、应用外语系收交了 15 门
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课程教学大纲和 15 份授课计划、公共英语教学部收交了 10

门课程教学大纲和 10 份授课计划；理学院按专业收交了 86

份教学大纲和 118 份授课计划，其中科学教育专业的教学大

纲都已装订成册，美观且易于保管；学前教育学院的教学大

纲和授课计划齐全完整；音乐学院收交了 32 门课程教学大

纲和 32 份授课计划；美术学院本学期开设的专业课程都制

定了教学大纲，全体教师都提交了授课计划；文学院按专业

汇编了课程教学大纲，并收交了授课计划；体育学院有 13

名教师没有上交授课计划； 

（三）各二级学院都制定了听课计划，也对公开课进行

了安排； 

（四）各二级学院都对上学期期末考试试卷进行了回

收、整理和复查；检查发现：绝大部分本科班级的纸质试卷

都能按照教务处的要求进行归档和整理，绝大部分班级都实

行流水阅卷； 

（五）开学第三周后，学校新教务系统已经逐步稳定，

教师都可登录查询； 

（六）大部分学院都回收了上学期教师听课记录本，个

别学院没有收齐； 

（七）信息科学技术学院按照评价指标体系对参评本科

专业的支撑材料进行了归档，但所收集的材料有待丰富和完

善，对专业自评报告和专业简况表也进行了修改和完善； 

（八）外国语学院参评本科专业自评报告和专业简况表

已初步定稿，但支撑材料尚在收集整理之中。 
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三、存在问题及建议 

（一）授课计划还在沿用十几年前的模板；建议学校教

学管理部门尽快制定教学大纲和授课计划编写的指导意见，

规范编写格式；各学院可参考文学院经验，按专业收集和保

管教学大纲和授课计划； 

（二）期末试卷整理和归档存在一些小问题；检查发现：

部分二级学院没有完成试卷复查工作、部分试卷缺复查情况

登记表、部分材料签名不完整，如缺少专业团队（教研室）

签名、缺少二级学院分管领导签名等；建议各二级学院尽快

完成上学期期末试卷复查工作，对出现的一些小问题及时查

漏补缺； 

（三）个别二级学院的公开课和教师听课安排不够合

理；检查发现：马克思主义学院将部分公开课安排在第 9节、

体育学院没有收交教师个人听课计划、学前教育学院将职称

评审课堂评价作为公开课、文学院公开课安排不具体； 

（四）教师听课材料需要完善；在上学期听课材料检查

中，我部门已经指出各学院都存在听课要素不完整、缺项较

多等问题，并要求改正，但本次检查中，这个问题依然存在。

建议各二级学院尽快要求教师查漏补缺，完善听课要素。 

 

评估与教师发展中心 

2021 年 3 月 23 日 

 
  


